Microsoft

Folge den Anleitungen der Reihe nach, oben nach unten.

e Microsoft Konto Einrichten

e Zwei-Faktor Authentisierung (2FA)

o 2FA Uber Generische App

o 2FA uber Microsoft Authenticator

e \Was nun?



Microsoft Konto Einrichten

1. Microsoft Office Offnen

Offne bitte "office.com" auf deinem bevorzugtem Browser.

2. Klicke "Sign-in"

o display personalized advertising based on your online activity. If you
1 by clicking “Manage Cookies” at the bottom of the page. Privacy Accept Reject Manage cookies

Meet your everyday Al companion for work and life. Learn more >

> Microsoft 365 Copilot app

“opilot app (formerly Office) lets you create, share, and
e place with your favorite apps now including Copilot.*

M

3. Wenn du schon mit einem anderen
Konto eingeloggt bist:

Hier offnen


https://office.com

Wenn nicht, kannst du auf Schritt 4 vorgehen

3.1. Klicke "Kontomanager"

Offne dein Profil, indem du auf dein Profilbild klickst

& Startseite | Microsoft 365 Copile %

cloud.microsof

Willkommen bei Microsoft 365 Copilot

Empfohlen

() Siehaben dies bearbaitet. = Sie haben dies kiirzlich gesffnet. > Sie haben dies kirzlich gesfinet.
15. Ma z 15. Marz

X8 Bestellungen %8 Liga 2. Mannschaft am 30_11.2024 B Mappe

Schnellzugriff
@ Ji eteilt 7 Favoriten T Hochladen =

@ 15, Marz [7) sie haben dies kurzlich geoffnet.

@ Bestellungen 15. Marz Sie haben dies bearbeitet.
@ Benctigen Sie Hilfe?

3.2. Klicke "Mit einem anderen Konto
anmelden”



Bogen-Sport-Club Maisach Abmelden

,ﬂ‘ Christopher Skaletz 22 Geteilt
S5l christopher@bsc-maisach.de

P

@ Mit einem ancren Konto anmelden

B T T T

A1l

77 Favariten

3.3. Klicke "Anderes Konto

verwenden"

BY Microsoft

Konto auswahlen

Christopher Skaletz
|E| christopher@bsc-maisach.de
Angemeldet



4. Gebe deine E-Mall eln

Gib deine E-Mail-Adresse mit einer "@bsc-maisach" Domain ein und klicke auf "Weiter"

BE Microsoft

Anmelden

demo@bsc-maisach.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Zuriick

% Anmeldeoptionen

5. Gib dein Initial-Passwort ein

Du solltest ein "Initial Passwort" erhalten haben. Bitte gebe dies bei diesem Schritt ein und gehe
dann auf "Anmelden" weiter.



-{5; Bogan-Sport-Club

W Maisach o

4« demo@bsc-maisach.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

6. Gebe dein Initial Kennwort ein

In der ersten Zeile, gebe bitte das gleiche Initial Kennwort ein wie in dem Schritt vorher.

gﬁ Eegen-Sport-Club
g Maisach e,

demo@bsc-maisach.de

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.

sesssssssssssens @

|Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

Anmelden




7. Gebe dein neues Kennwort ein

Am besten du erstellst und speicherst dein Passwort in einem Passwortmanager fur
maximale Sicherheit!

Gebe jeweils in Zeile zwei & drei dein Neues Kennwort ein.

Klicke anschiefRend auf "Anmelden"

& EBegen-Sport-Club
et Maisach al,

demo@bsc-maisach.de

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.

o IS0 RO RR SOOI ORRRSORRORRRS
9 |Kenn\.'¢ort bestatigen

8. Klicke "Weiter"

Du muss jetzt eine Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten.



3& Bogen-Sport-Club

Ughp  Maisach sl

demo@bsc-maisach.de

Aktion erforderlich

lhre Organisation bendtigt zusatzliche
Sicherheitsinformationen. Folgen Sie den
Anweisungen zum Herunterladen und Einrichten der
Microsoft Authenticator-App.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen zur Microsoft Authenticator-

App

9. Wahle eine Zwel-Faktor-Methode

Flr erhdhte Sicherheit musst du eine 2-Faktor-Authentifizierungs-App einrichten. (Mehr Infos)

Wenn du den Microsoft Authenticator verwenden mochtest oder keine App hast, folge dieser
Anleitung:

2FA mit Microsoft Authenticator

Alternativ, solltest du schon eine 2FA App besitzen, kannst du diese nutzen:

2FA mit vorhandener App



https://www.verbraucherzentrale.de/wissen/digitale-welt/datenschutz/zweifaktorauthentisierung-so-schuetzen-sie-ihre-accounts-85173
https://docs.bsc-maisach.de/books/microsoft/page/2fa-uber-microsoft-authenticator
https://docs.bsc-maisach.de/books/microsoft/page/2fa-uber-generische-app

Zwel-Faktor Authentisierung
(2FA)



Zwei-Faktor Authentisierung (2FA)

2FA Uber Generische App

Verwende diese Option, wenn du kein Microsoft Authenticator (App) hast, sondern eine wie
Google Authenticator, 2FAS oder jede andere App.

1. "Andere Authentikator-App"
auswahlen

Halten Sie Ihr Konto sicher

Microsoft Authenticator

9 Beginnen Sie mit der App
Installieren Sie auf Threm Handy die Microsoft Authenticator App. Jetzt downloaden

Machdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Gert installiert haben, wihlen Sie
"Weiter".

Ich méchte eine andere Auihemifikaﬁr—App varwenden

2. Klicke auf "Weilter" (falls vorhanden)



Halten Sie Ihr Konto sicher

Authenticator app

Set up your account

In your app, add a new account.

=

3. Wieder auf "Weiter"

Halten Sie |hr Konto sicher

Authenticator App

Richten Sie Ihr Konto ein

Fagen Sie in Threr App ein neues Konto hinzu.

Y

4. Klicke das Plus






1406 B @ 8% &0 F .G 66%=

Meine Tokens
H Company
@ Privacy and Security
@ Media and Socials
. Games
W Services
Backups
® Legacy

™ Forums



5. Scanne den QR Code

Danach sollte dir ein 6 stelliger (rotierender) Code angezeigt werden.



Ivir-=inir— ITTLITRAPII™

Verbinde den Dienst mit 2FAS

Richte die Kamera auf den Bildschirm, um den
QR-Code zu erfassen.

Authenticator App

QR-Code scannen

Verwenden Sie die Authentifikator-App, um den QR-Code zu scannen. Dies verbindet Ihre
Authentifikator-App mit lhrem Konto.

Nachdem Sie den QR-Code gescannt haben, wahlen Sie "Weiter".

ann das Bild nicht scannen?

Andere Methoden



6. Klicke auf "Weiter" sobald der QR
Code gescannt wurde

Halten Sie Ihr Konto sicher

Authenticator App

QR-Code scannen

Verwenden Sie die Authentifikator-App, um den QR-Code zu scannen. Dies verbindet lhre
Authentifikator-App mit lhrem Konto.

Nachdem Sie den QR-Code gescannt haben, wahlen Sie "Weiter",

e |

/. Gebe nun den 6 stelligen Code ein



Halten Sie |hr Konto sicher

Authenticator App

KHH KKK

Geben Sie Code

Geben Sie den 6-stelligen Caode ein, der in der Authenticator-App angezeigt wird.

| |En'ter code |
MmN

8. Klicke gleich danach auf "Weliter" um
den Prozess abzuschliel3en

Der 2FA Code ist nur 30 Sekunden lang gultig bis ein neuer 6-Stelliger Code generiert wird.
Klicke am besten gleich auf "Weiter" sobald der Code eingegeben ist.



Halten Sie |hr Konto sicher

Authenticator App

Geben Sie Code
KKK XA
Geben Sie den 6-stelligen Code ein, der in der Authenticator-App angezeigt wird.

123456

] -

i

2FA ist hiermit durch. Hier gehts weiter!



https://docs.bsc-maisach.de/books/microsoft/page/was-nun

Zwei-Faktor Authentisierung (2FA)

2FA Uber Microsoft Authenticator

‘ Verwende diese Option, nur wenn du die Microsoft Authenticator App nutzt/nutzen willst.

1. Microsoft Authenticator einrichten

Klicke auf "Weiter"

Halten Sie |hr Konto sicher

Microsoft Authenticator

9 Beginnen Sie mit der App
Installieren Sie auf lhrem Handy die Microsoft Authenticator App. Jetzt downloaden

Machdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Gerit installiert haben, wihlen Sie

"Weiter".

Ich méchte eine andere Authentifikator-App verwenden

2. Nochmals auf "Weilter"



Halten Sie |hr Konto sicher

Microsoft Authenticator

Richten Sie Ihr Konto ein

Wenn Sie dazu aufgefordert werden, erlauben Sie Benachrichtigungen. Dann fligen 5ie ein

kKonto hinzu und wihlen Sie "Arbeit oder Schule”.
%

3. Lade die "Microsoft Authenticator
App herunter

Um die App einzurichten folge:

Anhemmen > Weiter > Geschafts-, Schul- oder Unikonto hinzufigen > QR-Code scannen

4. Token hinzuflgen

Scanne den QR-Code, indem du unten rechts ein neues Konto hinzufligst



141MPe B %N F Gl 65% =

Authenticator + Q

. Bsc-maisach >
christopher@bsc-maisach.de



5. Scanne den QR-Code

Scanne mit der App den QR-Code und klicke anschlielSend "Weiter"

Microsoft Authenticator

QR-Code scannen

Verwenden Sie die Microsoft Authenticator App, um den QR-Code zu scannen. Dies verbindet die
Microsoft Authenticator App mit lhrem Konto.

Machdem Sie den QR-Code gescannt haben, wihlen Sie "Weiter".

‘ Kann das Bild nicht scannen?

6. Wieder auf "Weilter"



Halten Sie |hr Konto sicher

Microsoft Authenticator

Benachrichtigung genehmigt

Vv

e

/. Final auf "Fertig" oder "Done"

Jetzt sollte dein Konto eingerichtet sein. Wenn du dich bei einem neuen Gerat einloggst, wirst du
eine Nachricht Uber die "Microsoft Authenticator" App bekommen, um dich zu verifizieren.

Halten Sie |hr Konto sicher

Erfolg!

GroBartiger Job! Sie haben lhre Sicherheitsinfos erfolgreich eingerichtet. Wahlen Sie "Done”, um

weiterzumachen.

St Jard. A 1d, thade:

=
Microsoft Authenticator



2FA ist hiermit durch. Hier gehts weiter!



https://docs.bsc-maisach.de/books/microsoft/page/was-nun

Wwas nun?

Jetzt hast du Zugriff auf Office Online, sowie OneDrive. Zudem kannst du jetzt E-Mails verschicken.

Outlook & Kalender

https://outlook.office.com

OneDrive

https://bscmaisach-my.sharepoint.com/

Bilder und Berichte: https://bscmaisach-

my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents&listurl=htt

pPs%3A%2F%2Fbscmaisach.sharepoint.com%?2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents
(auch im OneDrive sichtbar nach einmaligem 6ffnen)

Du bekommst zudem jetzt Zugriff zum Schitzenportal Uber das Microsoft Konto. Nach

erfolgreichem abschlieBen, melden, und du bekommst eine E-Mail zugeschickt. Hier gehts dann

weiter

Nach erstellen deines Schitzenportal Kontos, kannst du auch hier auf mehr Anleitungen zum

Microsoft und Schitzenportal zugreifen. Klicke oben rechts auf "Login" oder https://docs.bsc-

maisach.de/login, wahle Microsoft aus, Akzeptieren, und jetzt sollten mehr Anleitungen angezeigt
werden.



https://outlook.office.com
https://bscmaisach-my.sharepoint.com/
https://bscmaisach-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents&listurl=https%3A%2F%2Fbscmaisach.sharepoint.com%2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents
https://bscmaisach-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents&listurl=https%3A%2F%2Fbscmaisach.sharepoint.com%2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents
https://bscmaisach-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents&listurl=https%3A%2F%2Fbscmaisach.sharepoint.com%2Fsites%2FBilderundVideos%2FShared%20Documents
https://docs.bsc-maisach.de/books/schutzenportal/page/mit-e-mail-einrichten
https://docs.bsc-maisach.de/books/schutzenportal/page/mit-e-mail-einrichten
https://docs.bsc-maisach.de/login
https://docs.bsc-maisach.de/login

