Microsoft Konto Einrichten

1. Microsoft Office Offnen

Offne bitte "office.com" auf deinem bevorzugtem Browser.

2. Klicke "Sign-in"

o display personalized advertising based on your online activity. If you
1 by clicking “Manage Cookies” at the bottom of the page. Privacy Accept Reject Manage cookies

> Microsoft 365 Copilot app

“opilot app (formerly Office) lets you create, share, and

e place with your favorite apps now including Copilot.*

M

3. Wenn du schon mit einem
anderen Konto eingeloggt bist:


https://office.com

Hier offnen

Wenn nicht, kannst du auf Schritt 4 vorgehen

3.1. Klicke "Kontomanager"

Offne dein Profil, indem du auf dein Profilbild klickst
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Empfohlen

(f Sie haben dies bearbeitet. Sie haben dies kiirzlich geoffnet. £ Sie haben dies kirzlich geofnet.
15. Marz s Py

B Bestellungen xH Li B Mappe

Schnellzugriff
@ Alle 25fin etei % Favoriten T Hochladen
@ Mappe 15. Marz. [ Sie haben dies kirzlich gesffet.

B Bestellungen 15, Marz ’ Sie haben dies bearbeitet.
@ Bendtigen Sie Hilfe?

3.2. Klicke "Mit einem anderen
Konto anmelden”
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@ Mit einem ancren Konto anmelden

3.3. Klicke "Anderes Konto

verwenden"
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christopher@bsc-maisach.de

|E| Christopher Skaletz
Angemeldet



4. Gebe deine E-Mall ein

Gib deine E-Mail-Adresse mit einer "@bsc-maisach" Domain ein und klicke auf "Weiter"

BE Microsoft

Anmelden

demo@bsc-maisach.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Zurick

Qb Anmeldeoptionen

5. Gib dein Initial-Passwort ein

Du solltest ein "Initial Passwort" erhalten haben. Bitte gebe dies bei diesem Schritt ein und gehe
dann auf "Anmelden" weiter.
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Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

6. Gebe dein Initial Kennwort ein

In der ersten Zeile, gebe bitte das gleiche Initial Kennwort ein wie in dem Schritt vorher.

- gﬁ Eegen-Sport-Club

g Maisach e,
demo@bsc-maisach.de

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.
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|Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

Anmelden




/. Gebe dein neues Kennwort ein

Am besten du erstellst und speicherst dein Passwort in einem Passwortmanager flr
maximale Sicherheit!

Gebe jeweils in Zeile zwei & drei dein Neues Kennwort ein.

Klicke anschiefRend auf "Anmelden"
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Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.
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8. Klicke "Weilter"

Du muss jetzt eine Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten.
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Aktion erforderlich

lhre Organisation bendtigt zusatzliche
Sicherheitsinformationen. Folgen Sie den
Anweisungen zum Herunterladen und Einrichten der
Microsoft Authenticator-App.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen zur Microsoft Authenticator-
App

9. Wahle eine Zwel-Faktor-
Methode

Flr erhdhte Sicherheit musst du eine 2-Faktor-Authentifizierungs-App einrichten. (Mehr Infos)

Wenn du den Microsoft Authenticator verwenden mochtest oder keine App hast, folge dieser
Anleitung:

2FA mit Microsoft Authenticator

Alternativ, solltest du schon eine 2FA App besitzen, kannst du diese nutzen:

2FA mit vorhandener App
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https://www.verbraucherzentrale.de/wissen/digitale-welt/datenschutz/zweifaktorauthentisierung-so-schuetzen-sie-ihre-accounts-85173
https://docs.bsc-maisach.de/books/microsoft/page/2fa-uber-microsoft-authenticator
https://docs.bsc-maisach.de/books/microsoft/page/2fa-uber-generische-app

